








INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

Nombre del Proyecto

Objetivo

Fortalecimiento de instituciones| Que los partidos politicos registrados ante el Instituto Estatal Electoral cuenten con el apoyo necesario
democraticas para el desarrollo de sus actividades.

Accion

su registro a nivel nacional ante el Instituto Federal Electoral.

Inscribir en el libro respectivo el registro de los partidos politicos constituidos en el estado, asi como de los partidos politicos que hayan obtenido

Meta
Actividades Secuenciales Fe;c;]?;ge '.:I.eéc;rrfi:g Observaciones
MU. Qie Cantidad
edida
‘Recepcién de las acreditaciones de los partidos politicos ” Enero || Diciembre HAcreditacic')n || 100% | ‘ |
‘Verificar la facultad para registrar ” Enero || Diciembre HVerificaci()n || 100% H I
Proceder al registro en el libro correspondiente || Enero || Diciembre | Registro || 100% || |




INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

Nombre del Proyecto Objetivo

Fortalecimiento de instituciones| Que los partidos politicos registrados ante el Instituto Estatal Electoral cuenten con el apoyo necesario
democraticas para el desarrollo de sus actividades.

Accion

Acreditar la vigencia del registro de los partidos politicos que hayan obtenido su registro a nivel nacional ante el Instituto Federal Electoral.

. . Fecha de || Fecha de JIEE .
Actividades Secuenciales p . Observaciones
Inicio Término U. de c e
- antida
Medida
Recepcion de la solicitud para acreditar la vigencia de los partidos . Acreditacion 100%
o Enero Diciembre

politicos

Verificar la facultad para registrar Enero Diciembre || Verificacion 100%
Proceder al registro en el libro correspondiente Enero Diciembre ||Registro 100%




INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

Nombre del Proyecto

Objetivo

Fortalecimiento de instituciones
democraticas

Que los partidos politicos registrados ante el Instituto Estatal Electoral cuenten con el apoyo necesario
para el desarrollo de sus actividades.

Accion

Inscribir en el libro respectivo la pérdida del registro de los partidos politicos.

.. . Fecha de || Fecha de Meta .
Actividades Secuenciales gy . Observaciones
Inicio Teérmino U. de St
- antida
Medida
Registrar los puntos resolutivos del acuerdo del Consejo Estatal - . Solo en caso de que
Electoral mediante el cual se determina la perdida de registro. Enero Diciembre Registro 100% | |axista.




INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

Nombre del Proyecto

Objetivo

Fortalecimiento de instituciones
democraticas

Que los partidos politicos registrados ante el Instituto Estatal Electoral cuenten con el apoyo necesario
para el desarrollo de sus actividades.

Accion
Desarrollo del procedimiento de liquidacion de los partidos politicos.
Meta
Actividades Secuenciales Fecha_ o Fe,cha_ o Observaciones
Inicio Teérmino U. de St
Medida | “3"t¢@
Cumplimentar el procedimiento de liquidacion de los Partidos Solo en caso de que
Politicos que hayan perdido su registro, de conformidad a lo Enero Diciembre | |Procedimiento 100% q

establecido en el Cédigo Electoral.

exista.




2\_ INSTITUTD ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

NOMBRE DEL PROYECTO

Fortalecimiento de la credibilidad del Instituto Estatal Electoral

OBJETIVO:

» Consolidar y fortalecer la credibilidad del Instituto Estatal Electoral, mediante el cumplimiento de sus obligaciones
en materia de transparencia y rendicion de cuentas.

ACCIONES:

» Atencioén a las solicitudes de informacion.
» Atencidén a las solicitudes de informacion via correo electrénico institucional.
» Realizacidon de gestiones internas para la atencion de solicitudes.

» Atencion a las solicitudes de informacion via Sistema de Informacion Electronica- Informacién México (SIE-
INFOMEX).

»  Actualizacion del listado de Informacién Puablica.

» Actualizacion constante de la Pagina de transparencia en Internet.
» Informe mensual de solicitudes al IMIPE.

» Actualizacion del Catalogo General.

» Actualizacion de datos personales.

» Informe anual de solicitudes.




INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

Nombre del Proyecto Objetivo

Fortalecimiento de la Consolidar y fortalecer la credibilidad del Instituto Estatal Electoral, mediante el cumplimiento de sus

credibilidad del Instituto | obligaciones en materia de transparencia y rendicién de cuentas
Estatal Electoral

| Accion

Atencién a las solicitudes de informacion.

Meta
. . Fecha de || Fecha de .
Actividades Secuenciales g . Observaciones
Inicio Termino U. de .
o Cantida
Medida

|Recepcién de las solicitudes || Enero || Diciembre || Solicitudes || 100% || |
Sino es prems_a, la soI|C|tug, se requiere al promove’nte su Enero Diciembre || Notificaciones 100%

complementacion en un término no mayor a tres dias

Se realizan las gestiones internas para solicitar la informacion Enero Diciembre Solicitudes 100%

correspondiente

Si la oficina interna requiere de un tiempo mayor a 10 dias habiles
para la entrega de la informacion, debera comunicarlo por escrito al
la UDIP, para que ésta a su vez notifique al promovente que se ha Enero Diciembre || Notificaciones 100%
localizado la informacion y ésta le serd entregada en un plazo no
mayor a 10 dias habiles mas.




INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

Nombre del Proyecto

Objetivo

Fortalecimiento de la

Estatal Electoral

I . Consolidar y fortalecer la credibilidad del Instituto Estatal Electoral, mediante el cumplimiento de sus
credibilidad del Instituto . . : L
obligaciones en materia de transparencia y rendicion de cuentas

| Accion

Atencioén a las solicitudes de informacion via correo electronico institucional.

. . Fecha de || Fecha de Meta .
Actividades Secuenciales p . Observaciones
Inicio Teérmino U. de St
- antida
Medida

Recepcion de las solicitudes Enero Diciembre Corr,ec?s 100%

electrénicos
A través de la misma via se atienden las propias Enero Diciembre Corr,ec_)s 100%

electrénicos




INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

Nombre del Proyecto Objetivo

Fortalecimiento de la
credibilidad del Instituto
Estatal Electoral

Consolidar y fortalecer la credibilidad del Instituto Estatal Electoral, mediante el cumplimiento de sus
obligaciones en materia de transparencia y rendicion de cuentas

| Accion

Realizacién de gestiones internas para la atencion de solicitudes.

Meta
. . Fecha de || Fecha de .
Actividades Secuenciales .. .. Observaciones
Inicio Término U. de e
L Cantida
Medida
Recepcion de las solicitudes ” Enero || Diciembre H Solicitudes || 100% | ‘
Dependiendo de la informacidn solicitada, si no se refiere a datos
personales o informacién que se ha considerado como clasificada, Enero Diciembre Solicitudes 100%
por escrito se solicita en la oficina correspondiente la remision de la
propia para su entrega




INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

Nombre del Proyecto

Objetivo

Fortalecimiento de la
credibilidad del Instituto
Estatal Electoral

Consolidar y fortalecer la credibilidad del Instituto Estatal Electoral, mediante el cumplimiento de sus
obligaciones en materia de transparencia y rendicion de cuentas

Accion

Atencién a las solicitudes de informacién via Sistema de Informacién Electrénica- Informacion México (SIE-INFOMEX).

. . Fecha de || Fecha de ST .
Actividades Secuenciales .. . Observaciones
Inicio Teérmino U. de St
o antida
Medida
., - . .. Correos
Recepcion de las solicitudes via SIE-INFOMEX Enero Diciembre o 100%
electronicos
, . . . . - Correos
A través del mismo sistema se atienden las propias Enero Diciembre - 100%
electroénicos




INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

Nombre del Proyecto

Objetivo

Fortalecimiento de la
credibilidad del Instituto
Estatal Electoral

Consolidar y fortalecer la credibilidad del Instituto Estatal Electoral, mediante el cumplimiento de sus
obligaciones en materia de transparencia y rendicion de cuentas

| Accion |
Actualizacion del listado de Informacion Puablica.
Meta
- . Fech Fech .
Actividades Secuenciales echa o e,c a o Observaciones
Inicio Teérmino U. de St
‘o antida
Medida
Atendiendo a lo estipulado en la Ley de Informacién Publica, se
elabora un listado de informacion que esté a disposicion del Publico Enero Diciembre Listado 100%
en general
‘Se somete a aprobacion del CIC ” Enero || Diciembre H Aprobacion || 100% H I
‘Una vez aprobado, es publicado en los estrados de Instituto ” Enero || Diciembre H Publicacion || 100% H |




INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

Nombre del Proyecto Objetivo

Fortalecimiento de la
credibilidad del Instituto
Estatal Electoral

Consolidar y fortalecer la credibilidad del Instituto Estatal Electoral, mediante el cumplimiento de sus
obligaciones en materia de transparencia y rendicion de cuentas

| Accion

Actualizacidon constante de la Pagina de transparencia en Internet.

Meta
Actividades Secuenciales a e s Observaciones

Inicio Término U. de i
Medida Cantidad

Atendiendo a lo estipulado en la Ley de Informacion Publica,
se solicita a las diferentes areas del Instituto, la informacién Enero Diciembre Solicitud 100%
publica de oficio correspondiente y, una vez recibida,

Conjuntamente con el area de Sistemas y Soporte Técnico,

. o 0
debera publicarse la informacion publica de oficio Enero Diciembre || Publicacion 100%

\Dicha informacién se actualizard mensualmente H Enero || Diciembre H Publicacion || 100% H




INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

Nombre del Proyecto Objetivo

Fortalecimiento de la
credibilidad del Instituto
Estatal Electoral

Consolidar y fortalecer la credibilidad del Instituto Estatal Electoral, mediante el cumplimiento de sus
obligaciones en materia de transparencia y rendicion de cuentas

| Accion

Informe mensual de solicitudes al IMIPE.

Fecha de || Fecha de MR

Inicio Término U. de
Medida

Actividades Secuenciales Observaciones

Cantidad

De todo lo que se ha recibido en el mes préximo pasado, a mas
tardar el dia 20 de cada mes, se informa al IMIPE via electrénica de Enero Diciembre Informes 100%
las solicitudes que se recibieron y la respuesta a las mismas.




INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

Nombre del Proyecto

Objetivo

Estatal Electoral

Fortalecimiento de la Consolidar y fortalecer la credibilidad del Instituto Estatal Electoral, mediante el cumplimiento de sus
credibilidad del Instituto | obligaciones en materia de transparencia y rendicion de cuentas

| Accion
Actualizacion del Catalogo General.
Meta
. . Fecha de || Fecha de .
Actividades Secuenciales g . Observaciones
Inicio Termino U. de e
- Cantida
Medida

La UDIP realizard la propuesta de la informacién que debera Provecto de
considerarse como clasificada al CIC para su consideracion y Enero Diciembre a?:/uer do 100%
aprobacion en su caso.
_Una vez g,probado, la UDIP .elabora un catalogo general de toda la Enero Diciembre Catélogo 100%
informacién que se ha considerado como reservada
‘EI catalogo debera publicarse en los estrados del IEE H Enero || Diciembre H Publicacion || 100% H
‘Actualizar el catdlogo mensualmente ” Enero || Diciembre H Actualizacion || 100% H




INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

Nombre del Proyecto

Objetivo

Fo

credibilidad del Instituto

rtalecimiento de la

Estatal Electoral

Consolidar y fortalecer la credibilidad del Instituto Estatal Electoral, mediante el cumplimiento de sus
obligaciones en materia de transparencia y rendicion de cuentas

| Accion
Actualizacion de datos personales.
Meta
. . Fecha de || Fecha de .
Actividades Secuenciales g . Observaciones
Inicio Termino U. de
- Cantidad
Medida
La UDIP solicita a la Direccién de Administracion y Financiamiento
de la Sec_retarla Ejecut_lva,_ re_specto a si existen dat_os personales de Enero Diciembre Solicitud 100%
los trabajadores de la institucién y la forma de archivo y, una vez
obtenida la informacién,
La UDIP rinde informe mensual al IMIPE respecto a si existen datos
personales de los trabajadores de la institucién y la forma de Enero Diciembre Informe 100%
archivo




INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

Nombre del Proyecto Objetivo

Fortalecimiento de la
credibilidad del Instituto
Estatal Electoral

Consolidar y fortalecer la credibilidad del Instituto Estatal Electoral, mediante el cumplimiento de sus
obligaciones en materia de transparencia y rendicion de cuentas

| Accion
Informe anual de solicitudes.
Meta
.. . Fech Fech .
Actividades Secuenciales ec . a_ de e,c a_ de Observaciones
Inicio Teérmino U. de St
L antida
Medida
De I_a compllacpn de los informes mensuales de solicitudes, la UDIP Diciembre Diciembre Informe 100%
realiza un solo informe anual al IMIPE




g INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

NOMBRE DEL PROYECTO

Comisiones Institucionales

OBJETIVO:

» Coadyuvar en la Comisién de Organizacién y Partidos Politicos y en el Comité de Adquisiciones

ACCIONES:

v' Preparar el orden del dia, listados y documentacion correspondiente de cada uno de los asuntos que se trate en la Comisién de
Organizacién y Partidos Politicos.

v Vigilar el registro, seguimiento y cumplimiento de los acuerdos aprobados en la Comision de Organizacion y Partidos Politicos

v" Integrar el archivo de los expedientes de los asuntos sometidos a consideracion de la Comision de Organizacion y Partidos
Politicos

v Elaborar el informe de los acuerdos tomados en la Comision de Organizacion y Partidos Politicos




INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

| Nombre del Proyecto || Objetivo |

- _ Coadyuvar en la Comision de Organizacion y Partidos Politicos y en el Comité de Adquisiciones
Comisiones Institucionales

| Accion |

Preparar el orden del dia, listados y documentacién correspondiente de cada uno de los asuntos que se traten en la Comision de Organizacion y
Partidos Politicos.

.. . Fecha de || Fecha de | NS l .
Actividades Secuenciales y . Observaciones
Inicio Término U. de .
; Cantidad
Medida
Revisar | nt n iten someter nsideracion | - ; ;
evisar los asuntos que se necesiten someter a consideracion de las Enero Diciembre AsuNtos 20 La unidad de medida

Comision de Organizacién y Partidos Politicos y cantidad es

Elaborar el orden del di | ideraci6 orden del considerando  al
aborar el orden del dia con los asuntos a someter a consideracion Enero Diciembre raen de 20 menos una reunién al

de la Comision dia mes del Comités y
dos ordinarias por
Enero Diciembre Doc 20 Comision al afio

Integrar la documentacion al orden del dia y a la convocatoria
correspondiente




INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

| Nombre del Proyecto || Objetivo |

- . Coadyuvar en la Comision de Organizacion y Partidos Politicos y en el Comité de Adquisiciones
Comisiones Institucionales

| Accion

Vigilar el registro, seguimiento y cumplimiento de los acuerdos aprobados por la Comision de Organizacién y Partidos Politicos

Meta
. . Fecha de Fecha de .
Actividades secuenciales L . Observaciones
inicio término U. de .
. Cantidad
medida
AS|st_|r y tomar nota de los ac_ut_efdos y solicitudes tomados en las Enero Diciembre Notas 36 La unidad de
reuniones de trabajo de la Comision . :
medida y cantidad
€s por reunion y/o
Elaborar el documento de seguimiento de los asuntos tratados en la . Doc de acuerdo realizado
- . ) . N Enero Diciembre . 36
reunién e informar al personal de area su tramite y aplicacién seguimiento




INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

| Nombre del Proyecto ||

Objetivo

Comisiones Institucionales

Coadyuvar en la Comision de Organizacion y Partidos Politicos y en el Comité de Adquisiciones

Accion

Integrar el archivo de los expedientes de los asuntos sometidos a consideracion de la Comision de Organizacion y Partidos Politicos

Meta
. . Fecha de Fecha de .
Actividades Secuenciales .. . Observaciones
Inicio Término U. de .
. Cantidad
Medida
Integran en el archivo correspondiente, en base al orden del dia de L La unldgd de medida
- - Integracion y cantidad es por
los asuntos tratados en la reunion el documento soporte o fuente de Enero Diciembre . .
de archivo reunion y/o asunto
cada asunto tratado




INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

Nombre del Proyecto || Objetivo |
Coadyuvar en la Comision de Organizacion y Partidos Politicos y en el Comité de Adquisiciones

Comisiones Institucionales

Accion |

Elaborar el informe de los acuerdos tomados en la Comisién de Organizacién y Partidos Politicos.

L. . Fecha de Fecha de | hiETS .
Actividades Secuenciales . .. Observaciones
Inicio Término U. de .
. Cantidad
Medida
La unidad de medida
Elaborar e informe de los acuerdos tomados Enero Diciembre Informe 1 y cgp tidad es por
reunién y/o asunto
tratado




Programa Anual de Actividades 2010

NOMBRE DEL PROYECTO

Cumplimiento de ordenamientos electorales

OBJETIVO:
» Garantizar el cumplimiento oportuno de los principios, normas y reglamentos que rigen al Instituto Estatal Electoral
de tal manera que todos los procedimientos administrativos se cumplan a cabalidad.
ACCIONES:

»  Extraer la documentacién electoral de los paquetes correspondientes.
» Clasificar la documentacion por Municipio de la eleccion de Ayuntamiento en el Proceso Electoral 2009
»  Clasificar la documentacién por Distrito de la eleccién de Diputados en el Proceso Electoral 2009.

L




INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

Nombre del Proyecto

Objetivo

Cumplimiento de
ordenamientos electorales

Garantizar el cumplimiento oportuno de los principios, normas y reglamentos que rigen al Instituto
Estatal Electoral de tal manera que todos los procedimientos administrativos se cumplan a cabalidad.

Accion

Extraer la documentacion electoral de los paquetes correspondientes.

Meta
.. . Fecha de || Fecha de .
Actividades Secuenciales p . Observaciones
Inicio Teérmino U. de
- Cantidad
Medida
Acondicionar la bodega del Instituto y abrir los paquetes electorales 100%
L . Febrero Marzo paquete
en el orden de su colocacién en la misma.
Extraer de los paquetes de la eleccion de ayuntamientos, diputados 100%
y gobernador, las boletas utilizadas, la documentacion ilegible y|| Febrero Marzo Documento
colocarla en las cajas destinadas para su destruccion.
Extraer las originales o copias legibles de las actas de la jornada 100%
. o . Febrero Marzo Documento
electoral y hojas de incidentes que existan.




INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

Nombre del Proyecto

Objetivo

Cumplimiento de
ordenamientos electorales

Garantizar el cumplimiento oportuno de los principios, normas y reglamentos que rigen al Instituto
Estatal Electoral de tal manera que todos los procedimientos administrativos se cumplan a cabalidad.

Accion

Clasificar la documentacion por Municipio de la eleccion de Ayuntamiento en el Proceso Electoral 2009

Actividades Secuenciales

Fecha de
Inicio

Fecha de
Término

Meta

Observaciones

U. de

Medida Cantidad

Clasificar por casilla las actas de escrutinio y computo

Enero

Enero

Acta de
escrutinio y 2193
computo

Clasificar por casilla las actas de la Jornada Electoral.

Marzo

Abril

La clasificacion debe de
realizarse por casilla, en
razén de que este
documento se levanta en un
solo tanto y contempla un
acto al cual estan sujetas las
dos elecciones de las que
conoce cada mesa directiva
de casilla.

Acta 100%

Clasificar por casilla las actas de incidentes.

Marzo

Abril

La clasificacion debe de
realizarse por casilla, en
razéon de que este
documento se levanta por
los incidentes generados en
cada mesa directiva de
casilla la cual conoce de las
dos elecciones realizadas.

Acta 100%




INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

Nombre del Proyecto

Objetivo

Cumplimiento de Garantizar el cumplimiento oportuno de los principios, hormas y reglamentos que rigen al Instituto Estatal
ordenamientos electorales Electoral de tal manera que todos los procedimientos administrativos se cumplan a cabalidad.

Accion

Clasificar la documentacion por Distrito de la eleccidon de Diputados en el Proceso Electoral 2009.

. . Fecha de || Fecha de Meta .
Actividades Secuenciales p . Observaciones
Inicio Término U. de N
Medida | “antida
Acta de
Clasificar por casilla las actas de escrutinio y computo. Enero Enero escrutinio y 2045
coémputo




g INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

NOMBRE DEL PROYECTO

Desincorporacion del material electoral

OBJETIVO:

» Extraer de las cajas contenedoras y paquetes electorales el material utilizado durante la jornada electoral, para su
reutilizacion.

ACCIONES:

»  Extraer el material electoral

»  Clasificar los diversos materiales electorales

» Elaborar inventario de materiales electorales

» Atender solicitudes de préstamo para proporcionar a los Ayuntamientos que conforman el Estado urnas y
mamparas para las elecciones de Ayudantes Municipales, asi como otras instancias que lo soliciten..




INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

Nombre del Proyecto

Objetivo

Desincorporacién del
material electoral

Extraer de las cajas contenedoras y paquetes electorales el material utilizado durante la
jornada electoral, para su reutilizacion.

| Accion
¢ Extraer el material electoral
Meta
- . Fech Fech .
Actividades Secuenciales echa ol e,c a ol Observaciones
Inicio Teérmino U. de St
- antida
Medida
. _ Cajas
Acomodar las cajas contenedoras por distrito Enero Enero 2250
separadas
. . . Cajas
Extraer el material que se encuentra en el interior Febrero Marzo 2250
separadas




INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

Nombre del Proyecto

Objetivo

Desincorporacién del
material electoral

Extraer de las cajas contenedoras y paquetes electorales el material utilizado durante la
jornada electoral, para su reutilizacion.

| Accioén
¢ Clasificar los diversos materiales electorales
Meta
. . Fecha de || Fecha de .
Actividades Secuenciales .. . Observaciones
Inicio Teérmino U. de
o Cantidad

Medida
Una vez extra|_dos los ,m_aterlales se clasifican y separar los articulos Eebrero Marzo Materiales 100%
(focos, extensiones, lapices, plumas, etc.). separados
|Se acomodan en cajas separadas por articulo ” Febrero || Marzo || Cajas || 100% ||
Se rg;gugydan en la bodega los materiales para su posterior Marzo Junio Materiales 100%
reutilizacion. separados




INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

Nombre del Proyecto

Objetivo

Desincorporacién del
material electoral

Extraer de las cajas contenedoras y paquetes electorales el material utilizado durante la
jornada electoral, para su reutilizacion.

| Accion
e Elaborar inventario de materiales electorales
Actividades Secuenciales Fecha de Fe,cha_ de e Observaciones
Inicio Teérmino U. de St
Medida
|Una vez resguardados se procede a inventariar por género ” Marzo || Mayo || Cajas || 100% ||
|Se registra en bitacora ” Marzo || Mayo || Cajas || 100% ||




INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

Nombre del Proyecto

Objetivo

Cumplimiento de

ordenamientos electorales Desincorporacion del material

electoral

Accion

Atender solicitudes de préstamo para proporcionar a los Ayuntamientos que conforman el Estado urnas y mamparas para las
elecciones de Ayudantes Municipales, asi como otras instancias que lo soliciten

Meta
. . Fecha de || Fecha de .
Actividades Secuenciales p . Observaciones
Inicio Termino U. de .
o Cantida

Medida
Recepcno_n de soI|C|t_udes _de prestam_o_ por parte de los Enero Diciembre Solicitudes 100%
Ayuntamientos y otras instancias que lo soliciten.
Solicitud a I'a Direccion de Admlnlstramo_n'y Financiamiento a efecto Enero Diciembre Solicitudes 100%
de que remita las urnas y mamparas solicitadas
Entrega via oficio de las urnas y mamparas solicitadas por cada Urnas
Ayuntamiento o instancia. Enero Diciembre y 100%

mamparas




2\_ INSTITUTD ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

NOMBRE DEL PROYECTO

Fortalecimiento de instituciones democraticas

OBJETIVO:

» Apoyar a los partidos politicos con registro en el Estado.

ACCIONES:

» Registrar a los 6rganos responsables de los recursos financieros y del patrimonio de los partidos politicos, asi como
de los estatutos y/o manual de operaciones

» Autorizar y vigilar las prerrogativas del financiamiento publico a los partidos politicos.

» Registrar y turnar al Consejo Estatal Electoral las solicitudes que formulen los ciudadanos que pretendan constituir
partidos politicos estatales y realizar las funciones correspondientes.

» Registrar a los representantes de los partidos politicos ante el Consejo Estatal Electoral

» Registrar a los 6rganos directivos de los partidos politicos estatales.

» Registrar la acreditacion de la vigencia de los partidos politicos nacionales




INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

Nombre del Proyecto

Objetivo

Fortalecimiento de instituciones
democraticas

Apoyar a los partidos politicos con registro en el Estado

Accion

Registrar a los 6rganos responsables de los recursos financieros y del patrimonio de los partidos politicos, asi como de los estatutos y/o manual de

operaciones

Meta
. . Fecha de | Fecha de .
Actividades Secuenciales . . Observaciones
Inicio Termino U. de Cantidad
Medida
Recepcion de las acreditaciones de los partidos politicos Enero Diciembre | Acreditacion 100%
Verificar la facultad para registrar Enero Diciembre | Verificacion 100%
Proceder al registro en el libro correspondiente Enero Diciembre | Registro 100%




INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

Nombre del Proyecto

Objetivo

Fortalecimiento de instituciones
democraticas

Apoyar a los partidos politicos con registro en el Estado

Accion

Autorizar y vigilar las prerrogativas del financiamiento publico a los partidos politicos.

Meta
. . Fecha de | Fecha de .
Actividades Secuenciales .. . Observaciones
Inicio Término U. de Cantidad
Medida

Recibir de la Direccién de Administracién y Financiamiento el oficio - -

- . 4 e Enero Diciembre Oficio 12
solicitud para otorga prerrogativas a partidos politicos
\{erlflc_ar con los |Ibl’0§ de _reglstro de re_sponsatl)l_e de recursos Enero Diciembre Libros 12
financieros y del patrimonio de los partidos politicos
Remite autorizacion via oficio para la entrega de prerrogativas Enero Diciembre Oficio 12




INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

Nombre del Proyecto

Objetivo

Fortalecimiento de instituciones
democraticas

Apoyar a los partidos politicos con registro en el Estado

Accion

funciones correspondientes.

Coadyuvar ante las solicitudes que formulen los ciudadanos que pretendan constituir partidos politicos estatales y realizar las

Meta
.. . Fecha de || Fecha de .
Actividades Secuenciales .. . Observaciones
Inicio Término U. de Cantidad
Medida

Participar en la Comision de Organizacion y Partidos Politicos en los

procesos correspondientes de organizaciones que pretendan Enero Diciembre Asistencia 100%

constituirse como partido politico.




INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

Nombre del Proyecto

Objetivo

Fortalecimiento de instituciones
democraticas

Apoyar a los partidos politicos con registro en el Estado

Accion

Registrar a los representantes de los partidos politicos ante el Consejo Estatal Electoral

Meta
.. . Fecha de || Fecha de .
Actividades Secuenciales .. . Observaciones
Inicio Téermino U. de Cantidad
Medida
Recibir los oficios y/o solicitudes por parte de los partidos politicos. Enero Diciembre Oficio 100%
Registrar en el libro respectivo a los representantes acreditados Enero Diciembre Registro 100%
Elaborar las constancias que le sean solicitudes al Secretario . . 100%
. . . " Enero Diciembre ||Constancias
Ejecutivo por parte de los partidos politicos




INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

Nombre del Proyecto

Objetivo

Fortalecimiento de instituciones
democraticas

Apoyar a los partidos politicos con registro en el Estado

| Accion

Registrar a los 6rganos directivos de los partidos politicos estatales.

Meta
. . Fecha de | Fecha de .
Actividades Secuenciales .. . Observaciones
Inicio Término U. de Cantidad
Medida

Recibir los oficios y/o solicitudes por parte de los partidos politicos. Enero Diciembre Oficio 100%

Regl_st_rar en el libro res_pectlvo ,|QS organos directivos estatales y Enero Diciembre Registro 100%

municipales de los partidos politicos

E!abor_ar las constancias que Ie_ sean s<?l_|0|tudes al Secretario Enero Diciembre | |Constancias 100%

Ejecutivo por parte de los partidos politicos




INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

Nombre del Proyecto Objetivo

Fortalecimiento de instituciones

democraticas Apoyar a los partidos politicos con registro en el Estado

| Accion

Registrar la acreditaciéon de la vigencia de los partidos politicos nacionales

Meta
.. . Fecha de || Fecha de .
Actividades Secuenciales .. . Observaciones
Inicio Término U. de Cantidad
Medida
Recibir los oficios y/o solicitudes por parte de los partidos politicos. Enero Diciembre Oficio 100%

Registrar en el libro respectivota acreditacion de la vigencia
expedida por el Instituto Federal Electoral de lo partidos politicos Enero Diciembre Registro 100%
que cuenten con registro a nivel nacional




Direccion de Capacitacion y
Educacion Electoral
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g INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

NOMBRE DEL PROYECTO

Educacion Electoral

Objetivo:

» Proporcionar a diferentes sectores de la poblacion informacion en materia electoral y de educacion civica a través
de acciones diversas para difundir el desarrollo de la cultura politico — democrética.

Acciones:

»  Dar continuidad a la aplicacion del Taller de Elecciones Escolares.

» Organizar el octavo concurso de dibujo “Ponle color a la democracia”.
» Organizar el sexto concurso de ensayo “José Maria Morelos y Pavon”.
» Impartir platicas en escuelas de nivel medio superior y superior.
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INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

Nombre del Proyecto

Objetivo

Educacién Electoral

Proporcionar a diferentes sectores de la poblacion informacion en materia electoral y de educacién
civica a través de acciones diversas para difundir el desarrollo de la cultura politico — democratica

Accidn
Dar continuidad a la aplicacion del Taller de Elecciones Escolares.
Meta
.. . Fecha de !| Fecha de .
Actividades Secuenciales gy . Observaciones
Inicio Término U. de Cantidad
. nti
Medida a a

Reuniones con el IEBEM para presentar los manuales y disefiar la Mayo Julio Reunion s/c
estrategia de difusién y promocién de la actividad
|Diseﬁo y reproduccién de los manuales || Mayo || Julio || Documento || 2 |
|Impartir platicas a las jefaturas de sector || Agosto || Agosto || Platica || s/c |
|Distribucién de los manuales || Agosto || Agosto || Documento || 1500 |
\Aplicacion del taller || septiembre || Octubre |~ Taller | 1200 |
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INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

Nombre del Proyecto

Objetivo

Educacién Electoral

Proporcionar a diferentes sectores de la poblacion informacion en materia electoral y de educacién
civica a través de acciones diversas para difundir el desarrollo de la cultura politico — democratica

Accion

Organizar el octavo concurso de dibujo “Ponle color a la democracia”.

Meta
Actividades Secuenciales Felil?gge I':I'eécrrr]nair?oe T _ Observaciones

Medida Cantidad
Reuniones con el IEBEM para disefar la estrategia de difusion y Mayo Julio Reunion s/c
promocion de la actividad
|Diseﬁo y reproduccién de las convocatorias || Julio || Agosto || Documento || 900 |
|Distribucién de las convocatorias || Agosto || Septiembre || Documento || 900 |
|Recopilacién de los dibujos || Octubre || Noviembre || Dibujo || 900 |
'Designacion del jurado || Noviembre || Noviembre || Persona || s/c |
[Entrega de los dibujos al jurado y seleccion de ganadores || Noviembre || Noviembre || Dibujo || sic |
|Pub|icacién de resultados || Diciembre || Diciembre || Persona || 6 |
|Entrega de premios || Diciembre || Diciembre || Premio || s/c |
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INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

Nombre del Proyecto

Objetivo

Educacién Electoral

Proporcionar a diferentes sectores de la poblacion informaciéon en materia electoral y de educacion
civica a través de acciones diversas para difundir el desarrollo de la cultura politico — democrética

| Accidn
Organizar el sexto concurso de ensayo “José Maria Morelos y Pavon”.
Actividades Secuenciales Fecha- o Fe,cha- o —— Observaciones
Inicio Término u. qe Cantidad
Medida
Reuniones con las autoridades correspondientes para promover la Mayo Julio Reunién s/c
actividad y disefiar la estrategia de difusion del concurso
Disefio y reproduccion de las convocatorias || Junio || Agosto || Documento || 200 |
|Distribucic’>n de las convocatorias || Agosto || Septiembre || Documento || 200 |
|Recopi|acic')n de los ensayos || Octubre || Noviembre || Dibujo || 30 |
|Designacién del jurado || Noviembre || Noviembre || Persona || s/c |
|Entrega de los ensayos al jurado y selecciéon de ganadores || Noviembre || Noviembre || Dibujo || 30 |
'Publicacion de resultados || Diciembre || Diciembre || Persona || 3 |
[Entrega de premios || Diciembre || Diciembre || Premio || s/c |
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INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

Nombre del Proyecto

Objetivo

Educacién Electoral

Proporcionar a diferentes sectores de la poblaciéon informaciéon en materia electoral y de educacion
civica a través de acciones diversas para difundir el desarrollo de la cultura politico — democrética

Accidn
Impartir platicas en escuelas de nivel medio superior y superior.
Meta
Actividades Secuenciales Fecha.de Fe,cha.de Observaciones
Inicio Término U. de Cantidad
Medida | ~2"09@

Disefio y elaboracion del material didactico para Marzo Abril Documento 1
impartir las platicas
Concertar con las instituciones educativas y elaborar| Abril Diciembre | Persona s/c
calendarios de platicas
\Impartir las platicas ||Abri| HDiciembre HPIética H 40 |
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INSTITUTD ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

NOMBRE DEL PROYECTO

Comisiones Institucionales

Objetivo:

» Coadyuvar en la preparacion de los documentos necesarios para llevar a cabo las reuniones de la Comision de
Capacitacion y Educacion Electoral.

Acciones:

»  Coadyuvar con el Secretario Ejecutivo en la preparacion del orden del dia y la documentacion correspondiente a los
asuntos que se traten en la Comision de Capacitacion y Educacién Electoral.
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INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

Nombre del Proyecto

Objetivo

Comisiones Institucionales Capacitacién y Educacién Electoral.

Coadyuvar en la preparacion de los documentos necesarios para llevar a cabo las reuniones de la Comision de

Accion

comision de capacitacion y educacién electoral.

Coadyuvar con el Secretario Ejecutivo en la preparacion del orden del dia y la documentacion correspondiente a los asuntos que se traten en la

. . Fecha de || Fecha de IS .
Actividades Secuenciales p . Observaciones
Inicio Término U. de Cantidad
Medida | ~&""'¢@
Asistir a las reuniones de la Comision de Capacitacion y| Enero Diciembre | Reunion s/c
Educacion Electoral convocadas
\Dar cumplimiento a los acuerdos de la comision ||Enero HDiciembre HAcuerdo Hs/c |
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Direccion de Administracion y
Financiamiento
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A INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

NOMBRE DEL PROYECTO

Fortalecimiento de Instituciones Democraticas

OBJETIVO:

»  Contribuir al fortalecimiento del régimen de partidos politicos

ACCIONES:

» Realizar el célculo para distribuir el financiamiento publico a los partidos politicos.

» Realizar los trdmites ante las instancias correspondientes para asegurar los recursos financieros

» Entregar en tiempo y forma el pago de prerrogativas a los partidos politicos con registro.

» Dotar a los partidos politicos dentro del Instituto de espacios dignos para que desarrollen sus actividades
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INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

Nombre del Proyecto

Objetivo

Fortalecimiento de
Instituciones Democraticas

Contribuir al fortalecimiento del régimen de partidos politicos

Accion

Realizar el calculo para distribuir el financiamiento publico a los partidos politicos.

.. . Fecha de Fecha de | I .
Actividades Secuenciales .. P Observaciones
Inicio Término U. de Cantidad
Medida
Conocer el presupuesto de egresos asignado al Instituto Estatal Enero Enero Presupuesto 1
Electoral
Elaborar célculo para distribuciéon de financiamiento publico Calculo
- o o . Enero Enero . 1
considerando afio electoral y afio ordinario realizado
Someter a consideracion de la Comision de Administracion y Doc.
. o Enero Enero . 1
Financiamiento autorizado
Una vez aprobado turnar al Consejo Estatal Electoral por conducto Doc.
A . Enero Enero 12
de la Secretaria Ejecutiva Presupuesto
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INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

Nombre del Proyecto

Objetivo

Fortalecimiento de
Instituciones Democraticas

Contribuir al fortalecimiento del régimen de partidos politicos

Accion

Realizar los tradmites ante las instancias correspondientes para asegurar los recursos financieros

Meta
L. . Fecha de Fecha de .
Actividades Secuenciales y . Observaciones
Inicio Término U. de Cantidad
Medida
Solicitar al Ejecutivo las ministraciones que mensualmente se tienen .
. L _ Enero Diciembre Documento 12
programadas para el financiamiento publico.
Realizar los tramites conducentes ante el Ejecutivo para asegurar el ..
Ll . Enero Diciembre Documento 12
suministros oportuno de las prerrogativas
. . . L Se considera una
Monitorear las transferencias de los recursos para el financiamiento -
P - o Enero Diciembre Documento 12 por mes o las que
publico que se otorga a los Partidos Politicos .
sean necesarias.
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INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

' Nombre del Proyecto ||

Objetivo

Fortalecimiento de
Instituciones Democraticas

Contribuir al fortalecimiento del régimen de partidos politicos

Accién

Entregar en tiempo y forma el pago de prerrogativas a los partidos politicos con registro.

Fecha de Fecha de Meta
Actividades Secuenciales . . Observaciones
Inicio Término U. de .
. Cantidad
Medida
Elaborar cheques del financiamiento publico Enero Diciembre Cheque 96 Se gonmder{a n 8
partidos politicos
Llevar a gabo el_regls_tro,. afectgm_on presupuestal y contable Enero Diciembre Doc 12
correspondiente al financiamiento publico
EnV|a'r oficio a to_dos los partldos_ politicos para que nombren al Enero Enero Doc 12
acreditado que reciba las prerrogativas
Er)tr(_agar al _acredl,tgdo de _cada partido politico el financiamiento Enero Diciembre Doc 12
publico, archivar pdliza y recibo
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INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

. Nombre del Proyecto || Objetivo

Fortalecimiento de Contribuir al fortalecimiento del régimen de partidos politicos

Instituciones Democraticas

| Accion
Dotar a los partidos politicos dentro del Instituto de espacios dignos para que desarrollen sus actividades.
. . Fecha de || Fecha de | bS] .
Actividades Secuenciales p . Observaciones
Inicio Término U. de .
. Cantidad
Medida

- . . - L En Xistir
Recibir documentacion de los partidos politico de nueva creacion afagr? dzrsi dst
gue no cuenten con cubiculo dentro de las instalaciones del Enero Abril Documento 100% 'gun p
Instituto politico dg nueva

. creacion

Contar con inventario de cubiculos existentes Enero Enero Inventario 100%
Asignar cubiculos a los partidos politicos de nueva creacién Enero Enero Documento 100%
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I ‘g INSTITUTD ESTATAL ELECTORAL

e R B ros Programa Anual de Actividades 2010

NOMBRE DEL PROYECTO

Fiscalizacion de los recursos otorgados a los partidos politicos, correspondientes
al ejercicio ordinario del ano 2009

OBJETIVO:

» Llevar a cabo la revision de los informes sobre el origen, destino y monto de los ingresos que reciban los partidos
politicos por cualquier modalidad de financiamiento, asi como su empleo y aplicacion, correspondientes al ejercicio
ordinario del afio 2009.

ACCIONES:

» Contratar via licitacion publica un despacho contable que coadyuve con la Comision de Fiscalizaciéon del Consejo
Estatal Electoral, en la realizacion de los trabajos de auditoria y dictamen de los informes financieros que presenten
los partidos politicos ante este organismo electoral correspondiente al ejercicio 2009.

» Recibir los informes de los partidos politicos y presentarlos al Consejo Estatal Electoral para los efectos
conducentes.

» Coadyuvar con la Comision de Fiscalizacién del Consejo Estatal Electoral, de manera estrecha durante el desarrollo
de la verificacion documental y contable de los ingresos y gastos presentados por los partidos politicos, como
soporte de lo reportado en sus informes anuales de gasto ordinario 2009, sobre el origen, destino y monto de los
ingresos que recibieron por cualquier modalidad de financiamiento, asi como su empleo y aplicacion.

» Reguardar los informes de los partidos politicos.
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INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

' Nombre del Proyecto ||

Objetivo

Fiscalizacion de los recursos
otorgados a los partidos
politicos, correspondientes al

ejercicio ordinario afio 2009 ordinario del afio 2009.

Llevar a cabo la revisién de los informes sobre el origen, destino y monto de los ingresos que reciban los partidos
politicos por cualquier modalidad de financiamiento, asi como su empleo y aplicacion, correspondientes al ejercicio

Accion

correspondiente al ejercicio 2009.

Contratar via licitacién publica un despacho contable que coadyuve con la Comision de Fiscalizacién del Consejo Estatal Electoral, en la realizacion
de los trabajos de auditoria y dictamen de los informes financieros que presenten los partidos politicos ante este organismo electoral

Meta
L . Fecha de || Fecha de .
Actividades Secuenciales . . Observaciones
Inicio Término U. de Cantidad
Medida

E_Ia_bor_a’r el prqyecto de Bases, Convocatoria y Anexo Técnico de la Enero Febrero || Documentos 1
Licitacion Publica
Some_tgr_ el proyec_to para su aprobamo_n por parte _d_el Comité de Enero Febrero Doc. 1
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Servicios del IEE
Una vez aprobado por el Comité, someterlo a aprobacion de los
integrantes de la Comisién de Administracion y Financiamiento y Enero Febrero Doc. 1
Fiscalizacion, respectivamente.
Una vez aprobado por la Comision de Administracién, someterlo a L

L : . Enero Febrero Aprobacion 1
aprobacion de los integrantes del Consejo Estatal Electoral
Una vez que el Consejo Estatal Electoral aprueba la Convocatoria,
Bases y Anexd Técnico, se publica la Convocatoria en el Periédico
Oficial “Tierra y Libertad”, en un periodico de circulacién estatal, un Enero Febrero Publicacién 1
periddico de circulacion nacional y a través del sistema de
contrataciones gubernamentales Compranet.
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INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

L . Fecha de || Fecha de Meta I .
Actividades Secuenciales g . Observaciones
Inicio Término U. de .
- Cantidad
Medida

Llevar a cabo el proceso de licitacién conforme a lo establecido en
el programa de actos de las bases de la Licitacion Publica, en Enero Marzo Expediente 1
correlacion con la normatividad aplicable.
Contratacion del Despacho Contable de conformidad al Fallo de la
T Enero Marzo Contrato 1
Licitacion Publica.
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INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

| Nombre del Proyecto ||

Objetivo

Fiscalizacion de los recursos
otorgados a los partidos
politicos, correspondientes al
ejercicio ordinario del afo
2009

ordinario del afio 2009.

Llevar a cabo la revision de los informes sobre el origen, destino y monto de los ingresos que reciban los partidos
politicos por cualquier modalidad de financiamiento, asi como su empleo y aplicacién, correspondiente al ejercicio

Accion

conducentes.

Recibir los informes financieros que presenten los partidos politicos y hacerlos del conocimiento del Consejo Estatal Electoral para los efectos

Actividades Secuenciales

Fecha de
Inicio

Fecha de
Término

| Meta

U. de
Medida

Cantidad

Observaciones

Presentar el proyecto de Acta de entrega — recepcién en la cual
guedara asentada la fecha, la hora, y los nombres de los que en ella
intervienen, asi como la documentacién debidamente foliada y
sellada respecto de los informes presentados por los partidos
politicos a la Comisibn de Fiscalizacibn para su aprobacion
correspondiente

Enero

Marzo

Acta

Recibir los informes que presenten los partidos politicos, levantar el
acta correspondiente e informar a los integrantes de la Comision de
Fiscalizacion

Enero

Marzo

Informes

Presentar a través del Secretario Ejecutivo al Consejo Estatal
Electoral, los informes recibidos, para su conocimiento, recepcion
formal y remisién a la Comisi6on de Fiscalizacion para iniciar el
procedimiento de fiscalizacion conforme a la reglamentacion

aplicable.

Marzo

Marzo

Oficio
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INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

Meta
. . Fecha de || Fecha de .
Actividades Secuenciales g . Observaciones
Inicio Término U. de .
. Cantidad
Medida

Los integrantes de la Comision de Fiscalizacion, con el apoyo del
Despacho Contable Coadyuvante realizan el procedimiento de I
SN L : Enero Agosto Procedimiento 8
fiscalizacion conforme a la reglamentacion aplicable, con base en el
Cronograma de Fiscalizacion, aprobado para tal efecto.
Crear el expediente de la revisién de los informes sobre el origen,
destino y monto de los ingresos que recibieron los partidos politicos Enero Agosto Procedimiento 8

por cualquier modalidad de financiamiento asi como su empleo y
aplicacién, correspondientes al ejercicio ordinario del afio 2009
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INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

' Nombre del Proyecto ||

Objetivo

Fiscalizacion de los recursos
otorgados a los partidos
politicos, correspondientes al
ejercicio ordinario del afio
2009

ordinario del afio 2009.

Llevar a cabo la revision de los informes sobre el origen, destino y monto de los ingresos que reciban los partidos
politicos por cualquier modalidad de financiamiento, asi como su empleo y aplicacién, correspondiente al ejercicio

Accién

ejercicio ordinario del afio 2009.

Coadyuvar con la Comision de Fiscalizacion en la elaboracion de los Dictdmenes Consolidados de los informes sobre el origen, destino y monto de
los ingresos que reciban los partidos politicos por cualquier modalidad de financiamiento asi como su empleo y aplicacion, correspondiente al

presentacion ante el Consejo Estatal Electoral de los dictamenes
consolidados para su aprobacién y tramites conducentes

Meta
. . Fecha de || Fecha de .
Actividades Secuenciales .. P Observaciones
Inicio Término U. de Cantidad
Medida
Participar como Secretaria Técnica en los trabajos que desarrollara . . Reuniones de
. S, X L . Junio Julio - 8
dicha Comision a fin de aprobar los Dictamenes consolidados trabajo
Coadyuvar con la Secretaria Ejecutiva del Instituto Estatal Electoral
en la recopilacion de documentos para llevar a cabo el trdmite de . .
Junio Julio Dcto. 8
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INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

Nombre del Proyecto ||

Objetivo

Fiscalizacion de los recursos
otorgados a los partidos
politicos, correspondientes al
ejercicio ordinario del afio
2009

ordinario del afio 2009.

Llevar a cabo la revisién de los informes sobre el origen, destino y monto de los ingresos que reciban los partidos
politicos por cualquier modalidad de financiamiento, asi como su empleo y aplicacion, correspondiente al ejercicio

Accién

Coadyuvar con el Despacho Contable para llevar a cabo revision y visitas de verificacion a los archivos contables y documentales que sirvieron de

base para la elaboracion de los informes financieros presentados por los partidos politicos.

Meta
. . Fecha de || Fecha de .
Actividades Secuenciales .. . Observaciones
Inicio Término U. de Cantidad
Medida

Coadyuvar con el despacho contable a fin de informar por escrito a
los partidos politicos los nombres de los auditores y del personal
autorizado por la Comisién de Fiscalizacion para llevar a cabo las . -

. P : o Marzo Junio oficios 8
visitas de verificaciébn de documentos, asi como el requerimiento de
informacion, la fecha de inicio y el periodo en el cual se llevaran a
cabo dichas verificaciones.
Levantar el acta de inicio y conclusién de las visitas de verificacion
de documentos practicadas a la contabilidad de los partidos Marzo Junio actas 16
politicos.
Marcar con sello, firma y fecha los comprobantes presentados por Procedimiento
los partidos politicos como soporte documental de sus ingresos y Marzo Junio or PP 8
egresos, sefialando el ejercicio y fecha de revisién correspondiente. P

Incorporar al expediente de la revision de los informes sobre el . .

P P Marzo Junio Expediente 8

origen, destino y monto de los ingresos que recibieron los partidos
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Actividades Secuenciales

Fecha de
Inicio

Fecha de
Término

Meta

U. de
Medida

Cantidad

Observaciones

politicos por cualquier modalidad de financiamiento asi como su
empleo y aplicacion, correspondientes al ejercicio ordinario del afio

2009, la documentacion soporte recabada en
verificacion

la visita de
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' Nombre del Proyecto ||

Objetivo

Fiscalizacion de los recursos
otorgados a los partidos
politicos, correspondientes al
ejercicio ordinario del afio
2009

ordinario del afio 2009.

Llevar a cabo la revision de los informes sobre el origen, destino y monto de los ingresos que reciban los partidos
politicos por cualquier modalidad de financiamiento, asi como su empleo y aplicacién, correspondiente al ejercicio

Accién

al Consejo Estatal Electoral.

Coadyuvar con la Secretaria Ejecutiva en la notificacion en su caso a los partidos politicos que hubiesen incurrido en errores técnicos u omisiones y

Meta
- . Fecha de || Fecha de .
Actividades Secuenciales . . Observaciones
Inicio Término U. de Cantidad
Medida
Reuniones de
Participar como Secretaria Técnica en los trabajos que desarrollara trabajo y
dicha Comisién a fin de aprobar las Cédulas de Notificacion de Mayo Junio cédulas de 2
errores técnicos u omisiones notificacion
elaboradas
La cantidad puede
Coadyuvar con la Secretaria Ejecutiva del Instituto Estatal Electoral variar en virtud de
en la recopilacién de documentos para llevar a cabo la notificacion . PP los partidos politicos
: o . . . Mayo Junio - 8 .
en su caso a los partidos politicos que hubiesen incurrido en errores notificados que hubieran
técnicos u omisiones y al Consejo Estatal Electoral incurrido en errores
técnicos u omisiones
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' Nombre del Proyecto ||

Objetivo

Fiscalizacion de los recursos
otorgados a los partidos
politicos, correspondientes al
ejercicio ordinario del afio
2009

ordinario del afio 2009.

Llevar a cabo la revision de los informes sobre el origen, destino y monto de los ingresos que reciban los partidos
politicos por cualquier modalidad de financiamiento, asi como su empleo y aplicacién, correspondiente al ejercicio

Accién

Recepcion de las aclaraciones y/o rectificaciones y aportacién de pruebas que en su caso presenten los partidos politicos.

Meta
- . Fecha de || Fecha de .
Actividades Secuenciales . . Observaciones
Inicio Término U. de Cantidad
Medida
Recibir en los plazos establecidos en el cronograma de Partidos
fiscalizacion, la documentacién y/o pruebas que aporten en su caso . . o
. o 2 . . Junio Junio Politicos 8
los partidos politicos, con relacion a las cédulas de errores técnicos o
- o notificados
u omisiones notificadas
. L Partidos
Anotar fecha, hora y foliar la documentacion anexa presentada por . . i,
. o Junio Junio Politicos 8
los partidos politicos o
notificados
Informar a la Comisién de Fiscalizacion de la documentacion . . Tarjeta
o Junio Junio . - 1
recibida informativa
L T . Documentaci
En base al acuerdo de la Comision de Fiscalizacion, se remite la ocumel _tac
. L ., . " 6n remitida
informacion y documentacién presentada por los partidos politicos . .
X Junio Junio la Despacho 8
al Despacho Contable Coadyuvante para continuar con el Contable
procedimiento de fiscalizacion correspondiente
coadyuvante
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. Nombre del Proyecto || Objetivo |
Fiscalizacion de los recursos
otorgados a los partidos Llevar a cabo la revision de los informes sobre el origen, destino y monto de los ingresos que reciban los partidos

ejercicio ordinario del afio ordinario del afio 2009.
2009

politicos, correspondientes al | |politicos por cualquier modalidad de financiamiento, asi como su empleo y aplicacion, correspondiente al ejercicio

Accién

Consejo Estatal Electoral.

Coadyuvar con la Secretaria Ejecutiva en la notificaciéon a los partidos politicos de los Dictamenes Consolidados aprobados en su caso, por el

Meta
. . Fecha de || Fecha de .
Actividades Secuenciales . . Observaciones
Inicio Término U. de Cantidad
Medida

La cantidad puede

Coadyuvar con la Secretaria Ejecutiva del Instituto Estatal Electoral variar en virtud de
en la recopilacién de documentos para llevar a cabo la notificacion Julio Julio PP 8 los partidos politicos

en su caso a los partidos politicos que hubiesen incurrido en errores notificados que hubieran

técnicos u omisiones y al Consejo Estatal Electoral incurrido en errores
técnicos u omisiones
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. Nombre del Proyecto || Objetivo |
Fiscalizacion de los recursos
otorgados a los partidos Llevar a cabo la revision de los informes sobre el origen, destino y monto de los ingresos que reciban los partidos

ejercicio ordinario del afio ordinario del afio 2009.
2009

politicos, correspondientes al | |politicos por cualquier modalidad de financiamiento, asi como su empleo y aplicacion, correspondiente al ejercicio

Accién

Coadyuvar con la Comision de Fiscalizacion en la elaboracion en su caso, de los Proyectos de resolucion para su aprobacion que contengan la
sancion o las sanciones que se considere imponer a los partidos politicos.

Resoluciébn que contengan la sancion o sanciones que se
consideren imponer a los Partidos Politicos

sancién o
sanciones que
se consideren

imponer a los PP

. . Meta .
Actividades Secuenciales Felcr:ll'ilgge l_:l_eé(;l'rﬁli:s ‘ l Observaciones
' U. de Medida || Cantidad |
Reuniones de
trabajo y
Participar como Secretaria Técnica en los trabajos que rgggﬁ;gons duee
desarrollard dicha Comision a fin de aprobar los Proyectos de . q
Julio Agosto contengan la
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. Nombre del Proyecto || Objetivo |

Fiscalizacion de los recursos

otorgados a los partidos Llevar a cabo la revision de los informes sobre el origen, destino y monto de los ingresos que reciban los partidos
politicos, correspondientes al | |politicos por cualquier modalidad de financiamiento, asi como su empleo y aplicacion, correspondiente al ejercicio

ejercicio ordinario del afio ordinario del afio 2009.
2009

| Accion |

Coadyuvar con la Secretaria Ejecutiva para notificar a los partidos politicos de la resolucién aprobada por el Consejo Estatal Electoral por medio del
cual se les imponen sanciones.

Actividades Secuenciales F(elar;;ge '.:r%?,rrﬁ:g ‘ Meta l Observaciones
' U. de Medida || Cantidad |
La cantidad
Coadyuvar con la Secretaria Ejecutiva del Instituto Estatal puede variar en
Electoral en la recopilacién de documentos para llevar a cabo la virtud de los
notificacién en su caso a los partidos politicos de los Proyectos Julio Agosto PP notificados 8 partidos politicos
de resolucidon para su aprobacion que contengan la sancién o sujetos de
las sanciones que consideren imponer sancion o
sanciones
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. Nombre del Proyecto || Objetivo |
Fiscalizacion de los recursos
otorgados a los partidos Llevar a cabo la revision de los informes sobre el origen, destino y monto de los ingresos que reciban los partidos

2009

politicos, correspondientes al | |politicos por cualquier modalidad de financiamiento, asi como su empleo y aplicacion, correspondiente al ejercicio
ejercicio ordinario del afio ordinario del afio 2009.

| Accion
Resguardar los informes de los partidos politicos
Meta
Actividades Secuenciales Felil?;ge '.:reé(;r:li:: ‘ l Observaciones
' U. de Medida || Cantidad |
Resguardar los informes de los partidos politicos Julio Agosto Informes 8 Se consideran 8

partidos politicos
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NOMBRE DEL PROYECTO

comisiones Instituciones

OBJETIVO:

» Coadyuvar en las Comisiones de Administracion y Financiamiento, Fiscalizacion y el Comité de Adquisiciones del
Instituto Estatal Electoral.

ACCIONES:

» Preparar el orden del dia, listados y documentacién soporte correspondiente a cada uno de los asuntos que se trate
en las comisiones.

» Vigilar el registro, seguimiento y cumplimiento de los acuerdos emanados de las comisiones.

» Integrar los expedientes de los asuntos sometidos a consideracion de las comisiones

» Crear el expediente y levantar constancia de todos los actos que se realicen con motivo de las licitaciones o
concursos que efectle este organismo electoral.

» Elaborar el informe semestral de los acuerdos tomados por el Comité de Adquisiciones en las sesiones ordinarias y
extraordinarias, para presentarlo al pleno del Consejo Estatal Electoral.
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' Nombre del Proyecto ||

Objetivo

Comisiones Institucionales | |Coadyuvar en las comisiones de administracion y financiamiento, fiscalizacion y el comité de adquisiciones.

Accién

Preparar el orden del dia y documentacién soporte para cada uno de los asuntos que se aborden en las diferentes comisiones.

Meta
.. . Fecha de || Fecha de | .
Actividades Secuenciales . . Observaciones
Inicio Término U. de Cantidad
Medida
Revisar los asuntos que se necesiten someter a consideraciéon de las - ; ;
Comisi qd' . Enero Diciembre || Asuntos 20 La unidad de medida
omisiones correspondientes y cantidad es
lab | orden del di | id ., Orden del considerando al
Eal orar el orden del dia corcll_ 0s asuntos a someter a consideracion Enero Diciembre r den e 20 menos una reunion al
e las Comisiones correspondientes ia mes del Comités y
Int la d taci | orden del df | tori dos ordinarias por
ntegrar la documentacién al orden del dia y a la convocatoria - s =
g : y Enero Diciembre Doc 20 Comision al afio
correspondiente
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' Nombre del Proyecto

Objetivo

Comisiones Institucionales

Coadyuvar en las comisiones de administracion y financiamiento, fiscalizacion y el comité de adquisiciones.

Accién

Vigilar el registro, seguimiento y cumplimiento de los acuerdos emanados de las comisiones

. . Fecha de || Fecha de | hictd .
Actividades secuenciales L . Observaciones
inicio término U. de .
. Cantidad
medida
AS|st_|r y tomar no'_ca de los acugrdos y solicitudes tomados en las Enero Diciembre Notas 36 La unidad de
reuniones de trabajo de las Comisiones . :
medida y cantidad
Elaborar el documento de Seguimiento de los asuntos tratados en la Doc de Zscsgrr d:)elrjggl)irzla)g:
reunion e informar al area correspondiente para su tramite y Enero Diciembre L 36
aplicacién seguimiento
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. Nombre del Proyecto || Objetivo |

Comisiones Institucionales | |Coadyuvar en las comisiones de administracion y financiamiento, fiscalizacion y el comité de adquisiciones

| Accion |
Integrar los expedientes de los asuntos sometidos a consideracion de las comisiones
. . Fecha de Fecha de | Meta l .
Actividades Secuenciales g . Observaciones
Inicio Término U. de .
- Cantidad
Medida
Registrar la reunién de cada comision Enero Diciembre Registro 1
Int | archi dient b | orden del dia d La unidad de medida
In egrant ente tar(;: ivo clorrespc_)p |e|nde, en afe al orten fe ia de - Diciemt Integracién . y cantidad es por
0s asuntos tratados en la reunion el documento soporte o fuente de nero iciembre de archivo reunion y/o asunto
cada asunto tratado
Elaborar el proyecto de r_’rllnuta_ de las reuniones de trabajo y Enero Diciembre Minutas 1
someterlas para su aprobacién y firma correspondiente.
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Nombre del Proyecto ||

Objetivo

Comisiones Institucionales

Coadyuvar en las comisiones de administracién y financiamiento, fiscalizacién y el comité de adquisiciones

Accién

Crear el expediente y levantar constancia de todos los actos que se realicen con motivo de las licitaciones o concursos que realice este organismo

electoral.

. . Fecha de || Fecha de ‘ Meta .
Actividades secuenciales L . Observaciones
inicio término U. de .
. Cantidad
medida
. C . Actos
De conformidad al programa de actos de la Licitacion: Enero Diciembre . 1
realizados
. . . ) - - Lista de
Elaborar lista de asistencia y recabar la firma de los licitantes Enero Diciembre : . 1
asistencia . .
La unidad de medida
Levantar constancia de cada evento, a través del acta y cantidad es por
correspondiente de conformidad al programa de actos, en base al Enero Diciembre Acta 1 LICIIaCIQH y acto
procedimiento establecido en el Reglamento sobre Adquisiciones, realizado
Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacion de servicios del IEE
Integrar el expedlgnte de la licitacién con los documentos soporte Enero Diciembre || Expedientes 1
de los eventos realizados
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' Nombre del Proyecto ||

Objetivo

Comisiones Institucionales | |Coadyuvar en las comisiones de administracion y financiamiento, fiscalizacion y el comité de adquisiciones

Accién

al pleno del Consejo Estatal Electoral

Elaborar el informe trimestral de los acuerdos tomados por el comité de adquisiciones en las sesiones ordinarias y extraordinarias, para presentarlo

. . Fecha de || Fecha de | Meta .
Actividades Secuenciales . . Observaciones
Inicio Término U. de .
. Cantidad
Medida
Registrar las reuniones realizadas por el Comité de Adquisiciones, - Registro de
. . . e Enero Diciembre . 1
Enajenaciones y Prestacion de Servicios reuniones
. , : . Registro de La unidad de
Registrar los acuerdos tomados en dichas reuniones Enero Diciembre acuerdos 1 medida y cantidad
es por informe
Elaborar el informe semestral Enero Diciembre Informe 1 semestral
Someterlo a firma de los integrantes del Comité de Adquisiciones, S
. . . L - Recopilacion
Enajenaciones, Arrendamientos y Servicios del IEE y elaborar el Enero Diciembre X 1
Lo . de firmas
trdmite conducente para presentarlo al Consejo Estatal Electoral
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NOMBRE DEL PROYECTO

Administracion Institucional

OBJETIVO:

» Mantener y mejorar el sistema de administracion de los recursos materiales, financieros y humanos, que satisfaga
permanentemente las necesidades y expectativas institucionales promoviendo la eficiencia y eficacia, asi como la
transparencia y la rendicion de cuentas.

ACCIONES:

» Realizar las compras de los materiales e insumos necesarios para la operacion del Instituto Estatal Electoral

» Reforzar el programa de mantenimiento y brindarlo a las areas del Instituto Estatal Electoral

» Satisfacer las demandas o requerimientos en materia de vigilancia y seguridad

»  Vigilar el suministro de energia eléctrica en todas las areas

» Aplicar oportunamente el mantenimiento preventivo y correctivo, para garantizar mayor eficiencia de los vehiculos
patrimonio del Instituto Estatal Electoral

» Conservar y mantener los inmuebles en Optimas condiciones de operacion, a fin de contar con instalaciones
adecuadas y seguras, que permitan al personal realizar sus funciones eficientemente en el ambito de su
competencia.
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» Atender y coordinar las solicitudes de suministro de materiales, mobiliario y equipo de transporte que requieran las
areas del Instituto.

»  Cumplir con el programa de verificacion vehicular para los vehiculos del Instituto Estatal Electoral

» Realizar pagos de tenencias y demas impuestos federales y estatales, asi como contar con seguro para los
vehiculos institucionales.

» Contar con la actualizacion permanente de inventarios

» Elaborar los informes de actividades trimestrales de la Direccibn de Administracion y Financiamiento para
presentarlos a la Secretaria Ejecutiva y a la Comisién de Administracién y Financiamiento

» Elaborar Programa Operativo Anual de la Direccion de Administracion y Financiamiento

» Elaborar informe semestral del Manual de Racionalidad, Austeridad, Disciplina y Control Presupuestal

» Atender los servicios generales del Instituto

» Elaborar el Programa Anual de Actividades de la Direccion de Administracion y Financiamiento
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' Nombre del Proyecto ||

Objetivo

transparencia y la rendicion de cuentas

Mantener y mejorar el sistema de administracion de los recursos materiales, financieros y humanos, que satisfaga
Administracién institucional | |permanentemente las necesidades y expectativas institucionales promoviendo la eficiencia y eficacia, asi como la

| Accion

Realizar las compras de los materiales e insumos necesarios para la operacion del Instituto Estatal Electoral

Meta Observaciones
- . Fecha de || Fecha de | l | I
Actividades Secuenciales . .
Inicio Término U. de Cantidad
Medida

Recibir solicitudes de requisiciones de compra de las areas Enero Diciembre || Solicitudes 9
Cotizar con proveedores para realzar las compras de los materiales - _ Se prevé cotizar con

- Enero Diciembre | |Requisiciones 3
solicitados. 3 proveedores
Solicitar autorizacién para efectuar la compra de materiales e - o
. Enero Diciembre || Autorizacion 1
insumos con los proveedores
Realizar la compras solicitadas Enero Diciembre Compras 9
Recibir materiales e insumos por parte del proveedor Enero Diciembre Compras 9
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' Nombre del Proyecto ||

Objetivo

Mantener y mejorar el sistema de administracion de los recursos materiales, financieros y humanos, que satisfaga
Administracién institucional | |permanentemente las necesidades y expectativas institucionales promoviendo la eficiencia y eficacia, asi como la
transparencia y la rendicion de cuentas

Accion

Reforzar el programa de mantenimiento y brindarlo a las areas del Instituto Estatal Electoral

. . Meta .
Actividades Secuenciales Fﬁ%?;ge ":reéf'kr:lir?c? | l Observaciones

'U. de Medida|| Cantidad |

Vgnﬁcar dlangmen_te _ezl estado que guarda el parque vehicular Enero Diciembre Vehiculos 100%

(niveles, gasolina, limpieza, golpes, etc)

Dar mantenimiento correctivo y preventivo al parque vehicular Enero Diciembre | |Mantenimiento 100%

|LIevar bitacora diaria de la asignacién del parque vehicular || Enero | Diciembre | Bitacora || 100% || |

Realizar revision de neumaticos, y de alineacion y balanceo al Enero Diciembre Vehiculos 100%

parque vehicular

Realizar verificacion de gases contaminantes al parque vehicular Enero Diciembre || Verificaciones 100%

Realizar informes del consumo de gasolina Enero Diciembre Informe 100%

Rewspn y reparaciones del inmueble (luz, agua, desasolvar Enero Diciembre Servicios 100%

drenajes, bafios, tinacos, etc) generales

- . - . Aires

Mantenimiento de aires acondicionados Enero Diciembre o 100%
acondicionados

|Mantenimiento de areas verdes || Enero | Diciembre |Mantenimiento|| 100% || |

Pintura al edificio y puertas Enero Diciembre | |Mantenimiento 100%
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. . M .
Actividades Secuenciales Fﬁ%?;ge ":reéf'rr:li :: ‘ eta l Observaciones
'U. de Medida|| Cantidad |
Mantener limpias las areas del Instituto. Enero Diciembre ||Mantenimiento 100%
Vigilar que exista suministro de agua potable y de garrafén. Enero Diciembre || Agua potable 100%
Llevar controles para el consumo del material de oficina. Enero Diciembre Ma;ﬁ;igde 100%
Levantar inventarios de papeleria Enero Diciembre Inventario 100%
Levantar inventarios de almacén Enero Diciembre Inventario 100%
Controlar y vigilar que la bodega este en orden y limpia Enero Diciembre Bodega 100%
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' Nombre del Proyecto ||

Objetivo

transparencia y la rendicion de cuentas

Mantener y mejorar el sistema de administracion de los recursos materiales, financieros y humanos, que satisfaga
Administracién institucional | |permanentemente las necesidades y expectativas institucionales promoviendo la eficiencia y eficacia, asi como la

| Accion

Satisfacer las demandas o requerimientos en materia de vigilancia y seguridad.

- . Fecha de Fecha de Meta I .
Actividades Secuenciales .. . Observaciones
Inicio Término U. de Cantidad
Medida
Verificar diariamente que se cuente con apoyo policial en las - Elemento Se considera uno
: . Enero Diciembre . 1 .
instalaciones del IEE policial por dia
Reportar a la base si alglin elemento no se presenta al servicio Enero Diciembre Reporte 1 En caso necesario
Infc_)r_mar y supervisar que los elementos policiales realicen las Enero Diciembre Reporte 1 Se conS|de’ra uno
actividades encomendadas por dia
Llevar control de bitacora de visitas Enero Diciembre Bitacoras 1 Bitacora diaria
Cuando este llena
Recopilar bitdcoras y resguardarlas Enero Diciembre Bitacoras 1 se guarda y se
entrega otra
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' Nombre del Proyecto ||

Objetivo

Mantener y mejorar el sistema de administracion de los recursos materiales, financieros y humanos, que satisfaga
Administracién institucional | |permanentemente las necesidades y expectativas institucionales promoviendo la eficiencia y eficacia, asi como la
transparencia y la rendicion de cuentas

| Accion |
Vigilar el suministro de energia eléctrica en todas las areas
. . Fecha de Fecha de | Meta .
Actividades Secuenciales . . Observaciones
Inicio Término U. de .
. Cantidad
Medida

Diagnosticar los requerimientos de suministro de luz por area Enero Enero Diagnéstico 1
Contratar electricista para realizar los trabajos Febrero Febrero Contratacion 1
Adquirir centros de carga, pastillas de luz, conductores de luz Marzo Marzo Insumos 100%
Llevar a cabo el balanceo de cargas Abril Abril Balé:l:rcgeac; de 100%
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Nombre del Proyecto ||

Objetivo

Administracion institucional

Mantener y mejorar el sistema de administracién de los recursos materiales, financieros y humanos, que satisfaga
permanentemente las necesidades y expectativas institucionales promoviendo la eficiencia y eficacia, asi como la
transparencia y la rendicion de cuentas

Accion

Aplicar oportunamente el mantenimiento preventivo y correctivo, para garantizar mayor eficiencia de los vehiculos patrimonio del Instituto Estatal

Electoral

Meta
. . Fecha de Fecha de | .
Actividades Secuenciales . . Observaciones
Inicio Término U. de Cantidad
Medida
Realizar diagnéstico para conocer el estado real que guardan los . L
. gne P que g Enero Febrero Diagnostico 1
vehiculos propiedad del IEE
Elaborar cuadro concentrado que refleje el estado que guardan Enero Febrero Cuadro 1
- . . . . Se considera tres por
Solicitar cotizaciones con talleres de autoservicio Enero Diciembre || Cotizaciones 3 evento P
Solicitar autorizacion para llevar a cabo los mantenimientos -
. . , . Enero Diciembre Documento 1
preventivos o correctivos, segln se requiera
, . - . Por lo menos uno
Llevar los vehiculos a los talleres designados Enero Diciembre Vehiculos 1 por mes
Sacar los vehiculos de los talleres Enero Diciembre Vehiculos 1 Idem
Llevar registro de vehiculos, entradas y salidas de talleres, - Expediente
. Enero Diciembre . 1
reparaciones, costo, etc. vehiculo
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INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

' Nombre del Proyecto ||

Objetivo

transparencia y la rendicion de cuentas

Mantener y mejorar el sistema de administracion de los recursos materiales, financieros y humanos, que satisfaga
Administracion institucional | permanentemente las necesidades y expectativas institucionales promoviendo la eficiencia y eficacia, asi como la

| Accién

Conservar y mantener los inmuebles en éptimas condiciones de operacion, a fin de contar con instalaciones adecuadas y seguras, que permitan al
personal realizar sus funciones eficientemente en el &mbito de su competencia.

. . Fecha de Fecha de | Etd .
Actividades Secuenciales . . Observaciones
Inicio Término U. de .
. Cantidad

Medida

Verificar el estado fisico de las instalaciones Enero Diciembre || Instalaciones 12

Elaborar diagnéstico de &reas que requieren mantenimiento Enero Diciembre Doc 1

Elaborar programa de mantenimiento Enero Diciembre Programa 1
o _— , L - Actividad

Llevar a cabo las actividades de mantenimiento segin programacién Enero Diciembre realizada 12

Vigilar el buen funcionamiento de las instalaciones y equipo del IEE Enero Diciembre Revision 12
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INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

' Nombre del Proyecto ||

Objetivo

transparencia y la rendicion de cuentas

Mantener y mejorar el sistema de administracion de los recursos materiales, financieros y humanos, que satisfaga
Administracion institucional | permanentemente las necesidades y expectativas institucionales promoviendo la eficiencia y eficacia, asi como la

| Accién

Atender y coordinar las solicitudes de suministro de materiales, mobiliario y equipo de transporte que requieran las areas del Instituto.

. . Fecha de Fecha de | Meta l .
Actividades Secuenciales . . Observaciones
Inicio Término U. de .
. Cantidad
Medida
Recibir soI|C|tude§ de materiales, mobiliario y equipo de transporte Enero Diciembre || Solicitudes 100%
por parte de las areas
Realizar concentrado de solicitudes Enero Diciembre | |Concentrado 12
Cotizar productos requeridos (cuando no se tenga existencia en Enero Diciembre Cotizacion 100%
almacen).
Presentar cotizaciones Enero Diciembre Cotizacion 12
Llevar a cabo la adquisicion de los materiales requeridos Enero Diciembre || Adquisicién 100%
Ingresar al almacén Enero Diciembre Ingres_ar 12
material
Entregar a las areas solicitantes Enero Diciembre Material 12
entregado
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INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

' Nombre del Proyecto ||

Objetivo

transparencia y la rendicion de cuentas

Mantener y mejorar el sistema de administracion de los recursos materiales, financieros y humanos, que satisfaga
Administracion institucional | permanentemente las necesidades y expectativas institucionales promoviendo la eficiencia y eficacia, asi como la

| Accién

Cumplir con el Programa de Verificacion vehicular para los vehiculos del Instituto Estatal Electoral.

. . Fecha de || Fecha de | Meta .
Actividades Secuenciales g . Observaciones
Inicio Término U. de .
. Cantidad
Medida
Contar con calendario para conocer las fechas de verificacion de - .
. Enero Diciembre Calendario 1
vehiculos
Programar verificaciones de vehiculos Enero Diciembre | Programacion 1
Llevar a verificar los vehiculos que seglin su terminacion les Enero Diciembre || Verificacion 100%
corresponda
- - Pago de
Pagar los derechos en las oficinas receptoras Enero Diciembre 100%
derechos
Pegar engomados a los vehiculos Enero Diciembre || Engomados 100%
Entregar a los usuarios los vehiculos Enero Diciembre Vehiculo 100%
Integrar documentacion al expediente. Enero Diciembre Expediente 1
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INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

' Nombre del Proyecto ||

Objetivo

Administracion institucional

Mantener y mejorar el sistema de administracion de los recursos materiales, financieros y humanos, que satisfaga
permanentemente las necesidades y expectativas institucionales promoviendo la eficiencia y eficacia, asi como la
transparencia y la rendicion de cuentas

| Accion |
Realizar pagos de tenencias y demas impuestos federales y estatales, asi como contar con seguro para los vehiculos institucionales.

|

. . Fecha de | Fecha de | ietd l .
Actividades Secuenciales .. . Observaciones
Inicio Término U. de Cantidad
Medida

Cotizar el pago de tenencia y demdas impuestos fgderales y Enero Febrero Cotizacién 3
estatales, asi como el pago del seguro para el parque vehicular
Presentar cotizacion para su andlisis y autorizacion Febrero Marzo Autorizacion 1
Una vez aqtorlzado recopilar documentacion par realizar los pagos Febrero Marzo Doc 100%
correspondientes
Realizar los pagos (_je tenencias y demas impuestos y de los seguros Marzo Marzo Pagos 100%
para el parque vehicular
Pegar engomado:s a los vehiculos, poner original de péliza de Marzo Marzo Engomados y 100%
seguro en los vehiculos polizas
Integrar expedientes de los vehiculos Abril Abril Expediente 1
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INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

' Nombre del Proyecto ||

Objetivo

Administracion institucional

Mantener y mejorar el sistema de administracion de los recursos materiales, financieros y humanos, que satisfaga
permanentemente las necesidades y expectativas institucionales promoviendo la eficiencia y eficacia, asi como la
transparencia y la rendicion de cuentas

| Accion |
‘Contar con la actualizacién permanente de inventarios
Meta
. . Fecha de || Fecha de | .
Actividades Secuenciales .. . Observaciones
Inicio Término U. de Cantidad
Medida
Programar fechas para levantar inventario Enero Diciembre || Programacion 2 Actividad programada
9 p 9 por semestre
. o . . - Actualizacién Actividad programada
Informar a las areas de la actualizacion del inventario Enero Diciembre del inventario 2 por semestre
. oy . . . .. Actualizacion Actividad programada
Realizar actualizacion del inventario por areas Enero Diciembre del inventario 2 por semestre
Revisar etiguetas de mobiliario equipo que se encuentren .. Etiquet Activi rogram
q y €equipo g Enero Diciembre quetas 2 ctividad programada
colocadas en los muebles pegadas por semestre
Realizar los ajustes correspondientes una vez efectuado el . Ajustes en Actividad programada
. . Enero Diciembre 2
inventario papel por semestre
e . . Actividad programada
Elaborar concentrado de mobiliario actualizado Enero Diciembre Concentrado 2 prog
por semestre
. . - Resguardos Actividad programada
Elaborar resguardos, y turnarlos para firma a los resguardatarios Enero Diciembre personalizadas 2 DoF semestre
Entregar informe de mobiliario y equipo Enero Diciembre Concentrado 2 Actividad programada
g y equip por semestre
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INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

Nombre del Proyecto ||

Objetivo

Administracion institucional

transparencia y la rendicion de cuentas

Mantener y mejorar el sistema de administracion de los recursos materiales, financieros y humanos, que satisfaga
permanentemente las necesidades y expectativas institucionales promoviendo la eficiencia y eficacia, asi como la

Accion

Elaboracién de informes de actividades trimestrales de la Direccién de Administracion y Financiamiento para presentarlos a la Secretaria Ejecutiva

y a la Comisién de Administracion y Financiamiento

Actividades Secuenciales

Fecha de
Inicio

Fecha de
Término

Meta

U. de
Medida

Cantidad

Observaciones

Recopilar la informacién de las actividades desarrolladas durante el
trimestre

Enero

Diciembre

Doc

Durante los meses
de abril, julio,
octubre, dic.

Concentrar los resultados de
efectuados durante el trimestre

las operaciones y movimientos

Enero

Diciembre

Doc

Durante los meses
de abril, julio,
octubre, dic.

Elaborar cuadros concentrados

Enero

Diciembre

Cuadro

Durante los meses
de abril, julio,
octubre, dic.

Redactar informe

Enero

Diciembre

Doc

Durante los meses
de abril, julio,
octubre, dic.

Presentar informe para aprobacion

Enero

Diciembre

Doc

Durante los meses
de abril, julio,
octubre, dic.
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INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

' Nombre del Proyecto ||

Objetivo

Mantener y mejorar el sistema de administracion de los recursos materiales, financieros y humanos, que satisfaga
Administracién institucional | |permanentemente las necesidades y expectativas institucionales promoviendo la eficiencia y eficacia, asi como la
transparencia y la rendicion de cuentas

Accion

Elaborar Programa Operativo Anual de la Direccién de Administracién y Financiamiento

. . Fecha de Fecha de | Meta l .
Actividades Secuenciales . . Observaciones
Inicio Término U. de .
- Cantidad
Medida
Conocer instructivo y formato para la formulacion del Programa . . Formato e
. Julio Julio . ; 1
Operativo Anual instructivo
|Identificar prioridades para el afio 2010 || Julio || Julio || Doc H 100% || |
|Plantear los proyectos para integrar el Programa Operativo Anual | | Agosto | | Agosto || Proyectos | ‘ 100% | | |
|Determinar las acciones e incluirlas en cada proyecto || Agosto || Agosto || Acciones H 100% || |
|Costear proyectos || Septiembre || Septiembre || Costeo ” 100% || |
Integrar documento del Programa Operativo Anual Septiembre | | Septiembre POA 1
[Entregar al Secretario Ejecutivo, para su integracion || Septiembre || Septiembre || POA || 1 || |
|Elaborar oficio de entrega recepcion || Septiembre || Septiembre || Oficio H 1 || |
Hacer engargolados y discos magnéticos Septiembre || Septiembre En%aé?stlg:os 2
Una vez aprobado entregar a la Secretaria de Finanzas y Planeacion || Septiembre || Septiembre 2
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INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

. Nombre del Proyecto || Objetivo |

Mantener y mejorar el sistema de administracion de los recursos materiales, financieros y humanos, que satisfaga
Administracién institucional | |permanentemente las necesidades y expectativas institucionales promoviendo la eficiencia y eficacia, asi como la
transparencia y la rendicion de cuentas

| Accion |

Elaborar Informe semestral del Manual de Racional, Austeridad, Disciplina y Control Presupuestal

. . Fecha de Fecha de | i l .
Actividades Secuenciales oy . Observaciones
Inicio Término U. de .
] Cantidad
Medida
Contar con comparativo de gastos por semestre Julio, Enero | | Julio, Enero | | Comparativo 2
|Revisar rubros en los que se lograron ahorros ||Ju|i0, Enero | | Julio, Enero || Comparativo || 2 || |
Redactar informe con base en las normas establecidas en el Manual . .
. . T Julio, Enero | | Julio, Enero Informe 2
de Racional, Austeridad, Disciplina y Control Presupuestal
Presentar Informe para su andlisis y consideracién a la Comision de . .
- ., . T Julio, Enero | | Julio, Enero Informe 2
Administracién y Financiamiento
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INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

' Nombre del Proyecto ||

Objetivo

transparencia y la rendicion de cuentas

Mantener y mejorar el sistema de administracion de los recursos materiales, financieros y humanos, que satisfaga
Administracién institucional | |permanentemente las necesidades y expectativas institucionales promoviendo la eficiencia y eficacia, asi como la

| Accion |
Atender los servicios generales del Instituto
Actividades Secuenciales Fﬁ%?;ge FTZC:,:?"?(? | Meta I Observaciones
U. de Medida| | Cantidad |

Revisar areas de trabajo y levantar reporte de necesidades Enero Diciembre Reporte 12

Verificar diariamente suministro de agua potable, de garrafdn, . 12

. . S Enero Diciembre Reporte

instalaciones limpias, etc.

. . . 12

Elaborar reporte de necesidades por area Enero Diciembre Reporte

Programar la realizacion de atencién de sesiones Enero Diciembre || Programacion 12

Llevar a cabo la atencion de los servicios generales Enero Diciembre || Autorizacion 12
Se considera

Elaborar reporte correspondiente Enero Diciembre Solicitud 12 trabajos
desarrollados
mensualmente

160




INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

Nombre del Proyecto ||

Objetivo

Administracion institucional
transparencia y la rendicion de cuentas

Mantener y mejorar el sistema de administracion de los recursos materiales, financieros y humanos, que satisfaga
permanentemente las necesidades y expectativas institucionales promoviendo la eficiencia y eficacia, asi como la

Accion

Elaborar el Programa Anual de Actividades de la Direccion de Administracion y Financiamiento

Meta
. . Fecha de Fecha de .
Actividades Secuenciales .. . Observaciones
Inicio Término U. de .
. Cantidad
Medida

Conocer los proyectos planteados en el POA Septiembre || Septiembre || Proyectos 1
Por_ pada proyecto_ y acciones planteados en el POA desarrollar Septiembre Octubre Acciones 1
actividades secuenciales en el Programa Anual de actividades
Pa_ra cada act_mdad secuenuallgnotar fecha de inicio, término, Octubre Octubre Metas 1
unidad de medida y la meta numérica
C_onjur!tar_ el Programa de la Direccion de Administracion vy Noviembre || Noviembre PAA 1
Financiamiento
Revisién general al documento Diciembre Diciembre Revision 1
Entregar al Secr_etarlo Ejecutivo para que por su conducto se Enero Enero PAA 1
presente al Consejo Estatal Electoral
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2\_ INSTITUTD ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

NOMBRE DEL PROYECTO

Administracion Institucional

OBJETIVO:

» Mantener y mejorar el sistema de administracion de los recursos materiales, financieros y humanos, que satisfaga
permanentemente las necesidades y expectativas institucionales promoviendo la eficiencia, asi como la
transparencia y la rendicion de cuentas.

ACCIONES:

» Elaborar el anteproyecto del presupuesto anual

»  Cumplir en tiempo y forma con la elaboracion y entrega de la cuenta publica del Instituto Estatal Electoral ante el
Organo de Fiscalizacion

» Llevar a cabo el seguimiento de las obligaciones patronales de caracter fiscal y de seguridad social para cumplir en
tiempo y forma ante S.H.C.P., I.LM.S.S, e Infonavit.

» Ejercer el presupuesto anual asignado al Instituto Estatal Electoral mediante los parametros de contabilidad,
programacion y control presupuestal
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INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

' Nombre del Proyecto ||

Objetivo

Administracion institucional

Mantener y mejorar el sistema de administracion de los recursos materiales, financieros y humanos, que satisfaga
permanentemente las necesidades y expectativas institucionales promoviendo la eficiencia y eficacia, asi como la
transparencia y la rendicion de cuentas

| Accion |
Elaborar el anteproyecto del presupuesto anual
. . Fecha de Fecha de Meta .
Actividades Secuenciales . . Observaciones
Inicio Término U. de .
. Cantidad
Medida
Cuantificar los proyectos incluidos en el Programa Operativo Anual Julio Agosto Doc
Presentar anteproyecto al Secretario Ejecutivo Septiembre || Septiembre Doc
Presentar anteproyecto via la Secretaria Ejecutiva al Consejo Estatal Septiembre || Septiembre Doc
Electoral
S:Ies;r:;zro anteproyecto al Congreso del estado y al Poder Ejecutivo Septiembre || Septiembre Doc
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INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

Nombre del Proyecto ||

Objetivo

Mantener y mejorar el sistema de administracion de los recursos materiales, financieros y humanos, que satisfaga
Administracién institucional | |permanentemente las necesidades y expectativas institucionales promoviendo la eficiencia y eficacia, asi como la
transparencia y la rendicion de cuentas

Accién

Cumplir en tiempo y forma con la elaboracion y entrega de la cuenta publica del Instituto Estatal Electoral al Organo de Fiscalizacion

. . Fecha de || Fecha de Meta .
Actividades Secuenciales Inicio Término | l Observaciones
U. de Medida| | Cantidad |
. - Abril, julio, || Abril, julio, ||!nformes, estados
Registro oportuno de los movimientos contables y presupuestales ) ) financieros,
; octubre, octubre, ; ) 4
del Instituto. inventario y
enero enero balanza
i N o Abril, julio, || Abril, julio, || Balanza, estados
Elaboracion de balanza, estados financieros y conciliaciones financieros y
: octubre, octubre, I 4
bancarias. conciliaciones
enero enero bancarias.
. ., . . Abril, julio, Abril, julio,
Analizar la documentacién soporte (balanza, estados financieros, ) )
informes, inventarios, etc) octubre, octubre, dem 4
’ ’ ) enero enero
. . Abril, julio, || Abril, julio,
Llevar a cabo la integracion de la carpeta en donde se concentra la J ) .
informacion que forma parte de la cuenta publica octubre, octubre, Carpeta integrada 4
’ enero enero
Abril, julio, Abril, julio,
Turnar la documentacién para revision y en su caso aprobacion octubre, octubre, Aprobacion 4
enero enero
) Abril, julio, || Abril, julio, ||carpeta remitida a
Una vez autorizada entregarla al Organo de Fiscalizacion octubre, octubre, la Auditoria 4
enero enero Superior
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INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

' Nombre del Proyecto ||

Objetivo

transparencia y la rendicion de cuentas

Mantener y mejorar el sistema de administracion de los recursos materiales, financieros y humanos, que satisfaga
Administracién institucional | |permanentemente las necesidades y expectativas institucionales promoviendo la eficiencia y eficacia, asi como la

| Accion

1.M.S.S e Infonavit

Llevar a cabo el seguimiento de las obligaciones patronales de caracter fiscal y de seguridad social para cumplir en tiempo y forma ante S.H.C.P.,

Fecha de Fecha de Meta
Actividades Secuenciales . . Observaciones
Inicio Término U. de .
- Cantidad
Medida

Regls_trar ante e! I.M.S.S, INFONAVIT, y el ICSTGEM a los Enero Diciembre Doc 1
trabajadores adscritos al IEE.
Registrar las modlflcac!ones de la plan_tllla de personal que se Enero Diciembre Doc 1
presentan ante las autoridades correspondientes.
Preparar las liquidaciones mensuales correspondientes al 1.M.S.S Enero Diciembre Doc 1
Preparar las declaraciones mensuales de retenciones de ISR de
sueldos y salarios, honorarios y arrendamiento para entero ante la Enero Diciembre Doc 1
SHCP.
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INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

' Nombre del Proyecto

Objetivo

Administracion institucional

Mantener y mejorar el sistema de administracion de los recursos materiales, financieros y humanos, que satisfaga
permanentemente las necesidades y expectativas institucionales promoviendo la eficiencia y eficacia, asi como la

transparencia y la rendicion de cuentas

Accion

Ejercer el presupuesto anual asignado al Instituto Estatal Electoral mediante los parametros de contabilidad, programacion y control presupuestal

. . Fecha de Fecha de | Meta .
Actividades secuenciales L o Observaciones
inicio término U. de .
. Cantidad
medida
Contar con el presupuesto autorizado publicado en el Periédico
e . . Enero Enero Presupuesto 1
Oficial “Tierra y Libertad
Una vez que se tenga el total, distribuirlo entre las partidas Prgsu'puc.esto
Enero Enero distribuido 1
presupuestales programadas .
en partidas
Mensualmente ejercer el presupuesto segun lo programado Enero Diciembre Prz;gritijdeosto 12
Llevar el control del gasto con respecto a lo ejercido Enero Diciembre | |Comparativo 12
Elaborar comparativo de balanzas mensuales de lo ejercido vs lo -
Enero Diciembre Balanza 12
presupuestado.
Elaborar los ajustes correspondientes Enero Diciembre AJ[.JSteS 12
realizados
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Programa Anual de Actividades 2010

NOMBRE DEL PROYECTO

Modernizacion Administrativa

OBJETIVO:

» Fortalecer las actividades administrativas brindando un oportuno servicio a las areas a través de la modernizacion
de sus procesos y de aplicacion de las medidas de austeridad sin detrimento de la calidad y oportunidad del
servicio que se brinde.

ACCIONES:

» Aplicar las normas sefialadas en el Manual de Racionalidad, Austeridad, Disciplina y Control Presupuestal.
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INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

Programa Anual de Actividades 2010

' Nombre del Proyecto ||

Objetivo

Modernizacion Administrativa
servicio que se brinde.

Fortalecer las actividades administrativas brindando un oportuno servicio a las areas a través de la modernizacién
de sus procesos y de aplicacién de las medidas de austeridad sin detrimento de la calidad y oportunidad del

| Accion

Aplicacion de normas sefialadas en el Manual de Racionalidad, Austeridad, Disciplina y Control Presupuestal.

Meta
. . Fecha de Fecha de .
Actividades secuenciales S . Observaciones
inicio término U. de .
. Cantidad
medida
Conocer las normas contenidas en el Manual de Austeridad, o
. . oL Enero Enero Normas 100%

Racionalidad Disciplina y Control Presupuestal
Realizar campafia para hacer conciencia a los trabajadores las
necesidades que se tienen de ahorro de los insumos con los que se Enero Diciembre Campafia 1
cuenta.
Semestralmente elaborar informe de ahorros generados en las . .

) . . ; Julio, Enero | | Julio, Enero Informes 2
diferentes normas incluidas en el Manual de Austeridad
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